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cFolders 

• Yeni bir belge oluşturma 
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 Aşağıdakilerin tamamlanması gerekmektedir: 
 

 

o (özellikle bir değerlendirme kampanyasından sonra) satıcılarla olan ticari 

ilişkilerin geliştirilmesini amaçlayan aksiyon planlarını idare edecek 
paylaşılan bir portal kokpiti  

 

o Gerek tedarikçiler gerekse alıcıların, aksiyon planı görevleriyle ilgili 

belgeleri yükleyebileceği, paylaşılan bir portal alanı 

 
 
 

Bu araç vasıtasıyla, tedarikçiler: 

o referans alıcı tarafından planlanan görevleri organize edebilecekler; 

o alıcı ile paylaşılan alanda belgeler yükleyebilecekler ve 
o temin edilen dokümantasyon ile ilgili olarak alıcıya mesajlar 

gönderebileceklerdir. 



 
 

 
 

- 4 - 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Takip Kokpiti 



 
 

 
 

- 5 - 

Takip Kokpiti  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

Kullanıcı Adı ve parolası girilerek Pirelli Portalında oturum açıldıktan sonra, kullanıcı, Detailed Navigation 
[Ayrıntılı Navigasyon] panelindeki bir link vasıtasıyla Takip Kokpitine [Follow-up Cockpit] (kokpit aşağıda 
gösterilmektedir) erişim sağlayabilecektir.   



Takip Kokpiti  

 

 
 

 
 

 

 
 

 Kokpit 2 bölüme ayrılmaktadır: 
 
 
 

Follow Up Query 

I•Hide Quick Creria Maintenance 

 
 
Chanae Query 

 
Industry Cade: 

 

<> I raJ To   iJI 
Responsible Buyer: < > I ldl To  I   bll 

Status: Due date: 

Activdescription: 

Activcade: 

<> c=::ra.J To  c=Jj] 

<> I I  To  I 
<> I   ld] To  I   ! Llll 
<> I ldiTo  I   lal 

Survey Package Name:   <> I   bliTo  I   bll 

 
View I[StandardView) I·[ Create I [ill] I Delete  I IPrint Version  II Export    I 

§l.   BusPartner Vendor description Survey Package Name Industry Cade Resp. Buyer Activdescription Activcade Due date 
1113955 ABB S.p.A test local20.06.2011 MM10 RE.NDAMA001A E.nviroment performace of the supplier H01 31.12.2011 
1113955 ABB S.p.A test local20.06.2011 MM10 RENDAMA001A Safety performance of the supplier H02  
1113955 ABB S.pA test local20.06.2011 MM10 COMUCAL001 MaterialSafety Data Sheet in locallanguage H03  

 

 
 
 
 
 

rue   
El 

[I] 
Last Refresh  04.07.201117:10:33 CETRelresh 
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İlk bölümde, araştırma parametrelerini belirten görevler vasıtasıyla araştırma yapmak mümkündür: 
 

 

• Industry Code – Endüstri Kodu 

• Responsible Buyer – Sorumlu Alıcı  

• Status of the task – Görevin Durumu 

• Due date – Vade (aksiyon planının beklenen son tarihi) 

• Activity description – Faaliyet tanımı  

• Activity Code – Faaliyet Kodu  (Bir Satıcı Sıralaması Kampanyasının sonucundan sonra faaliyet 

girilmişse, Satıcı Sıralaması Soru Formundaki sorunun kimliği) 

• Survey Package Name – Araştırma Paketinin Adı (Satıcı ıralaması Kampanyasını tanımlar) 

 

       butonuna tıklamak suretiyle, seçim uygulamaya konulacaktır.  
 

 

 • NEW - YENİ: yeni oluşturulmuş görevler için kullanılır 

IN ACTION SUPPLIER-IN ACTION PIRELLI –TEDARİKÇİ AKSİYON HALİNDE-PIRELLI AKSİYON 

HALİNDE: Satıcı veya alıcı bir görevi güncellediğinde (yani, yeni belgelerin yüklenmesi veya yeni 

görevlerin oluşturulması) otomatik e-mail gönderilmeyeceği için, görevi veya ilgili cFolders üzerindeki 

dokümantasyonu en son kimin değiştirdiğini göstermek için görevin durumunu manüel olarak 

ayarlamak gerekmektedir (dolayısıyla, TEDARİKÇİ AKSİYON HALİNDE, bir sonraki aksiyonun, 

tedarikçi tarafının lehine beklenmekte olduğu anlamına gelmektedir). 

• CLOSED - KAPALI: sona erdirilen görev için kullanılır (bir görevi sadece bir alıcı kapatabilir). 

• DELETE - SİL: Silinen görevler için kullanılmaktadır. Bu durum, alıcı bir görevi sildiğinde otomatik olarak 
ayarlanmaktadır (bir görevi sadece bir alıcı kapatabilir).
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İkinci bölümde, spesifik tedarikçi ile ilgili görevlerin tamamının listesi gösterilmektedir. Her bir kaydın 

aşağıdaki alanları bulunmaktadır: 
 

 

• Business Partner – İş Ortağı 

• Vendor description – Satıcı Tanımı 

• Survey Package Name – Araştırma Paketinin Adı 

• Industry Code – Endüstri Kodu  

• Responsible Buyer – Sorumlu Alıcı 

• Activity description – Faaliyet tanımı  

• Activity Code – Faaliyet Kodu   

• Due Date – Vade (aksiyon planının beklenen son tarihi)   

• Status description – Durum tanımı 

• Data Source – Veri Kaynağı görevin ortomatik olarak mı (“A”-Automatic) yoksa manüel (“M”) olarak mı 
eklendiğini göstermektedir. 

• cFolders (paylaşılan alanın linki). 
 

Tedarikçi açısından aşağıdaki aksiyonlar mevcuttur: 

• Edit – Düzenle butonuna tıklamak suretiyle seçilen bir görevin durumunu değiştirilir (Modify – 
Değiştirme ) (tek mevcut durum TEDARİKÇİ AKSİYON HALİNDE’dir) 

• Export to Microsoft Excel – Microsoft Excel’e Aktar Görev listesi aktarılır 

 Özellikle, satıcı, yeni bir görev oluşturamamakta veya mevcut b ir görevi kapatamamaktadır / 
silememektedir.
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cFolders 

Yeni belge oluşturma 



cFolders  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Portala ilk girildiğinde, kullanıcı 
(İngilizce ve Almanca dillerindeki) SAP 
– Copyright ve Ticari Markalar 
belgesini kabul etmek zorunda 
olacaktır.   

  

 

Sayfanın altındaki ACCEPT [KABUL 

ET] butonuna tıklayınız. 
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Ana klasörün adı “SRM code of the vendor – Name of the vendor”  [SRM satıcı kodu – Satıcının adı] 

biçimindedir.  Bu klasör, satıcıyı içeren her bir Araştırma Paketi (=Satıcı Sıralama Kampanyası) için bir alt 

klasör ihtiva eden klasörünü FOLLOW UP  [TAKİP] içermektedir.  

Sol panelde, klasörlerin bir hiyerarşisi görüntülenmektedir, buna karşın, sağdaki panelde ise alt 

klasörlere ve mevcut aksiyonlara sahip belge listesini gösteren Folder Contents [Klasör İçerikleri] 

görüntülenmektedir.  

Pencerelerin başlığı göz atılan mevcut klasörü raporlamaktadır. 

Dosya adının yanındaki im dosyanın halihazırda oturum açmış bulunan kullanıcı tarafından zaten okunmuş 
olduğunu göstermektedir.  
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Yeni bir belge oluşturma 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

Mevcut klasörde yeni bir belge oluşturmak için, Create [Oluştur] butonuna tıklayarak daha sonra 

Document’i [Belge] seçip Save’e [Kaydet] tıklayınız. 

Kaydettikten sonra, sol panelde, ilgili klasör altında yeni klasör görüntülenecektir. 
 

 

Not: Bir tedarikçinin, yeni bir klasör oluşturma yetkisi bulunmamaktadır. 
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Yeni bir belge oluşturma 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

 

 
 

Yeni bir belge oluşturmayı seçtiğiniz takdirde, aşağıdaki ekranda, belgenin adını ve nihayet tanımını 

girmek zorunda olacaksınız. 

Kategorizasyon alanında, Takip Belgesini seçiniz.  

Aynı zamanda aşağıdakiler arasında bir seçim yapmalısınız: 

• Upload Local File [Yerel Dosyanın Yüklenmesi] 

• Create File Later [Daha sonra Dosya Oluştur] 

Daha sonra Continue [Devam Et] seçeneğine tıklayınız. 
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Upload Local File’ı seçtiğiniz takdirde, aşağıdaki ekranda, Browse [Göz at] butonuna tıklamak 

suretiyle bilgisayarınızdan dosyayı seçmelisiniz. 

Daha sonra Save’e [Kaydet] tıklayınız.
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Yeni bir klasör/belge oluşturma 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

Create File Later’ı seçtiğiniz takdirde, belge ile hiçbir dosya ilişkilendirilmeyecektir, ancak, kullanıcı bir 

belgenin yeni bir versiyonunu oluşturmak zorunda kalacaktır.  

Folder Contents [Klasör İçerikleri] panelinde belgenin adına tıklandığında belge boş olacaktır.  

Bir belgenin yeni bir versiyonunu oluşturmak için, Versions  [Versiyonlar] paneli üzerinde Create [Oluştur] 

butonuna tıklayarak bilgisayarınızdan dosyayı seçmelisiniz.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klasör içerisindeki belgede, daima en son oluşturulan versiyon görüntülenecektir. Belge adına tıklamak 

suretiyle, belge ile ilgili olarak Versions  [Versiyonlar] panelinde tüm önceki versiyonları görmek 

mümkündür.  

Belgeyi açmak için, dosya adı üzerine tıklayınız.
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Bildirimler
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cFolders 

Bildirimler 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

Tedarikçinin, sadece bu mesaj bir belge ile ilgili olduğunda referans alıcıya bir mesaj göndermesine imkan 

verilmektedir: bir klasör seviyesinde bildirimde bulunmak mümkün değildir.  

Mesaj alanına girmek için, belge adına, daha sonra da Notifications [Bildirimler] butonuna tıklayınız. 

Notification Filter [Bildirim Filtreleme] ve Time period  [Zaman Periyodu] alanlarını düzenlemek ve daha 
sonra Select [Seç] butonuna tıklamak suretiyle mesajları filtrelemek mümkündür. 

Yeni bir mesaj oluşturmak için, Create [Oluştur] butonuna tıklayınız. 
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Bildirimler 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

Standart konuyu değiştirmek, önceliği ayarlamak ve mesajın metnini girmek mümkündür. 

Mesaj bir “gönderilmiş ögeler” şeklinde kaydedilmeyeceği için, gönderilen bildirimlerin izini takip etmek 
istediğiniz takdirde, mesajın alıcısı olarak kendi adınızı dâhil etmeniz gerektiğine lütfen dikkat ediniz.  

Nihayet Send [Gönder] butonuna tıklayınız. 


