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Giriş 

Pirelli  Tedarikçi İşbirliği Portalı (aşağıdaki ‘Pirelli Portalı’ içinde) faaliyetleri Pirelli’nin ilgi alanları ile ilişkili 
olan ve zaten var olan satıcı havuzuna katılmak veya Pirelli ile zaten kurulmuş olan ticari ilişkileri 
birleştirmek isteyen şirketlere tahsis edilen bir internet portalıdır.  

Her bir ürün/hizmet kategorisine özgü anketlerin tamamlanması aracılığıyla, tedarikçilere söz konusu 
kategori için ‘Kalifiye Satıcı’ statüsünü üstlenerek ilgili Pirelli Satıcı Listesine kayıt yaptırma imkanı 
tanınacaktır. . 
Pirelli Portalı özellikle aşağıdakileri sağlayacaktır: 

Pirelli’ye katılmak isteyen yeni (‘aday’) tedarikçilere 

Pirelli tarafından oluşturulan şartlar ve kalite/sürdürülebilirlik standartları doğrultusunda potansiyel 
ürün/hizmet tedarikçileri olarak başvurma imkanı. 

 Zaten Pirelli’ye katılan tedarikçilere 

Pirelli tarafından oluşturulan şartlara göre, tedarikler ile ilgili bilgileri ve belgeleri toplamayı amaçlayan 
sorular aracılığıyla ifade edilen özel yeterlilikleri ve uzmanlıkları otomatik olarak tasdik etme imkanı. 

Bu kılavuz aşağıdaki satıcılara tahsis edilmiştir: 

 Pirelli tedarikçi havuzuna zaten katılan satıcılar 
Kendi kendine başvuru aşamasını geçmiş ve Yeterlilik aşamasını yerine getirmek üzere sonrasında 
Pirelli tarafından davet edilmiş satıcılar. 
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  Belirli bir ürün/hizmet kategorisi için yeterlilik süreci bir 
satıcı aşağıdakine bir e-posta aracılığı ile belirli bir anket 
doldurmaya davet edildiğinde başlar 

  Bu e-posta Pirelli Tedarikçi Portalına erişim için tüm 
bilgileri içerir: 

ÜRÜN/HİZMET KATEGORİSİ VE ÜLKE 

PORTALA LİNK 

KULLANICI 
KİMLİK 
KODU 
İLK ERİŞİM İÇİN PAROLA 

Yeterlilik sürecinde destek istemek için satıcının 
kullanımına sunulan e-posta adresi 

1. Yeterlilik sürecini başlatın (1/2) 
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Web sitesinin ana sayfasından, “İş Ortakları” (sağ alt köşede) linkine tıklanarak ilgi duyulan Yeterlilik 
anketinin ilk defa doldurulması ve aşağıdaki güncellemeleri için faydalı temel talimatları içeren bir 
bilgilendirme sayfasına erişmek mümkündür: 

 

 

 

 

 

 

 

Sayfada iki link bulunmaktadır: 

- “İlk Kayıt”: Kendi Kendine Başvuru anketinin doldurulması için birinci sayfaya link (zaten bir 
kullanıcı Kimlik Kodu ve parolaya sahip olanlarla ilgili olmayan sayfa)  
-“Tedarikçi Portalına Erişim”: oturum açma sayfasına link. Erişim kimlik bilgileri girilerek ilgi duyulan 
Yeterlilik anketini doldurmak/güncellemek mümkündür. 

Tedarikçi Portalına aşağıdaki linkte bulunan Pirelli internet web sitesi aracılığıyla erişilebilir: 
http://www.pirelli.com 

1. Yeterlilik sürecini başlatın (2/2) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
http://www.pirelli.com/tyre/ww/en/homepage.html
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Pirelli Tedarikçi Portalına erişmek için e-posta ile alınan kullanıcı Kimlik Kodunu ve ilk erişim 
parolasını girmek gereklidir:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Yazım hatalarını önlemek amacıyla e-posta ile alınan kimlik bilgilerini kopyalayıp (CTRL+C) yapıştırmak 
(CTRL+V) için tuş kombinasyonlarının kullanılması tavsiye edilir. 

Enter user ID and 
password 
 
Then click on the Logon 
button 
 
 
In case of incorrect 
credentials, the system 
will display an error 
message: 

2. Sisteme ilk erişim (1/2) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page


- 7 - 

İlk erişimde, kullanıcı yeni bir tane seçerek e-posta ile alınan parolayı değiştirmelidir. Aslında güvenlik 
konuları için sistem ilk parolanın süresinin dolduğunu ve bu nedenle artık kullanılamayacağını 
bildirecektir: 

Yeni parola: 
 
•En az 8 karakter uzunluğunda olmalıdır 
•Satıcının portala ilk kimlik doğrulamalı 
bağlantısından başlayarak 90 gün boyunca 
geçerli olacaktır. Bu sürenin ardından sistem 
parolanın değiştirilmesini isteyecektir. 
•Satıcıya atanan kullanıcı kodu ile aynı olamaz 
•Kullanıcının hesap adından ya da görünen 
adından türetilmiş art arda 3 karakter içeremez. 
•5 başarısız oturum açma girişiminden sonra 
bloke edilecektir. Bu durumda kullanıcı 
Kullanıcı Kimlik Kodunun kilidinin kaldırılması 
ve sonrasında parolanın sıfırlanması için Pirelli 
Satıcı Destek Ekibine başvurmalıdır. 

2. Sisteme ilk erişim (2/2) 

Yeni parola yeni sona erme tarihine kadar daha sonraki her erişim için kullanılabilir. 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Oturum açma işlemi tamamlandığında, sistem kullanılabilir işlevlere sahip bir “Navigasyon Paneli” (sol 
tarafta) ile seçilen işleve ayrılan bir alandan (sağ tarafta) oluşan Portalın Ana Sayfasını görüntüleyecektir. 

3. Ana Sayfa ve Navigasyon Paneli (1/2) 

Navigasyon 
Paneli 

Basit ve Gelişmiş Arama: 
Arama işlevleri aktif değildir 

• Yardım: linke 
tıklayarak SAP 
uygulamasının 
genel çevrimiçi 
yardımına 
erişmek 
mümkündür 

• Oturumu kapat: 
uygulamayı 
kapatmak 
amacıyla 
kullanılacaktır 

Seçilen işlev 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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3. Ana Sayfa ve Navigasyon Paneli (2/2) 

Etkinleştirildiği tüm Satıcı Listelerini görüntülemek için Satıcı önce ilgi duyulan Ülkeyi girebilir. Ardından, 
tedarik sağlamak istediğiniz “Ürün/Hizmet Kategorisini Seç” alanına ait arama yardımı aracılığıyla Satıcı 
Listelerini görüntülemek ve ilgili Yeterlilik anketini açmak mümkündür. 

Bu düğmeye tıklayarak kullanıcı pencereyi 
genişletebilir. Alternatif olarak genişletilmiş bir 
açıklamayı görüntülemek için imleci açıklama 
üzerine getirmek (tıklamadan) mümkündür 

Bu düğmeye tıklayarak aşağıdaki 
ekranlara erişmek ve seçilen Satıcı Listesi 
ile ilgili anketin doldurulmasına devam 
etmek mümkündür 

Kullanıcı 
Navigasyon 
Panelini gizlemek 
ve seçilen işlevin 
tam ekran 
görüntüsüne sahip 
olmak için oka 
tıklayabilir 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Anketi doldurmaya devam etmek için düğme üzerine tıklayın 
 

Yeterlilik anketi altı alan içinde düzenlenmiştir: (aşağıdaki ‘’sekmeler’’ içinde): 

 

 

Genel Şirket bilgileri 
Bu sekme şirketin mali bilgilerini, şirketin yasal ve faaliyet merkezinin adresini (eğer bu ikisi farklıysa) ve Yetkili 
Kişinin kişisel bilgilerini bildirir.  
Bu bölümde yer alan bilgiler Kendi Kendine Başvuru anketinden sistem tarafından geri çağırılacaktır ve kullanıcı 
tarafından değiştirilemez 

Ticari / Finansal bilgiler 
Bu sekmede istenen bilgiler şirketin ölçeği, ilgi duyulan ürünler/hizmetler ve referans pazarlar açısından satıcıyı 
karakterize etmeyi sağlayacaktır 
 
Sürdürülebilirlik ve SGÇ bilgileri 
Bu sekme şirketin sosyal sorumluluk, sağlık, güvenlik ve çevre konularına yaklaşımı hakkında bilgi toplamaya 
ayrılmıştır 

Sektöre özgü bilgiler 
Bu sekmede kullanıcıdan sağlanan faaliyetlerin şirket tarafından idaresi, kullanılan kaynaklar ve kullanılmakta 
olan kalite sistemi hakkında bilgiler vermesi istenir. 

4. Yeterlilik Anketi: doldurmaya başlarken (1/2) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page


- 11 - 

 
 
 
Belgeler 
Bu sekmede satıcı: 
- Yeterlilik işlemi için gerekli olan zorunlu/opsiyonel belgelerin listesini görüntüleyebilir 
- İçinde gerekli bilgilerin yüklenebileceği alışveriş alanına erişebilir (söz konusu Satıcı Listesi için) 

Bilgiler 
Son sekmede Pirelli ile potansiyel tedarik ilişkisi açısından Satıcının ilgi duyduğu diğer ürün/hizmet kategorilerini 
ya da ülkeleri belirtmek mümkündür. 

 

Doldurmaya devam etmeden önce gerekli tüm bilgileri (henüz mevcut olmayanları dahi) toplamak amacıyla 
anketin tüm sorularının önceden okunması tavsiye edilir.    
Girilen verilerin kaybolmasını önlemek için (sistemin zaman aşımı nedeniyle) “Kaydet” düğmesi üzerine 
tıklayarak anketi sık sık kaydedin. 

4. Yeterlilik Anketi: doldurmaya başlarken (2/2) 
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«Genel Şirket bilgileri»  sekmesi aşağıda gösterildiği gibi düzenlenmiştir: 

Bu bölümde şirket adına ya da 
bağımsız bir serbest meslek sahibi 
olarak anketi dolduran/güncelleyen 
kullanıcının (Yetkili Kişinin) kişisel 
bilgileri bildirilir 

5. Yeterlilik Anketi: «Genel Şirket bilgileri» sekmesi (1/3) 
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Kişisel bilgilerin değiştirilmesine 
devam etmek için kullanıcı yeni 
bilgileri metin kutusuna girmeli ve bu 
düğmeye tıklamalıdır. 

 
 
 

«Genel Şirket bilgileri» sekmesi içinde satıcının Pirelli’ye sistemde saklanan kişisel bilgilerdeki tüm 
olası değişiklikleri bildirebileceği bir bölüm sağlanır (örneğin e-posta, telefon, faks, vb. …): 

Başarılı olursa gönderme 
işleminin sonunda aşağıdaki 
mesaj görüntülenir: 

5. Yeterlilik Anketi: «Genel Şirket bilgileri» sekmesi (2/3) 
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«Genel Şirket bilgileri» sekmesinde Sürdürülebilirlik ve Tedarik ile ilgili olduğu ölçüde kullanıcının 
Pirelli tarafından oluşturulan genel koşulları okuduğunu ve kabul ettiğini beyan edebileceği bir bölüm 
sunulur.  
Bir bilinçli seçim için başvurulabilecek belgeler her bir şartın yanında verilen linklere tıklayarak 
bulunabilir: 
 

5. Yeterlilik Anketi: «Genel Şirket bilgileri» sekmesi   (3/3) 
Uygunluk maddeleri 

  Sürdürülebilirlik ile ilgili maddelerin kabul edilmesi zorunludur ve Genel Tedarik Koşullarının 
kabul edilmesi Yeterlilik puanına katkıda bulunur. 
 Bu aşamada verilen kabul geri alınamaz ve Pirelli ile gelecekteki tüm ticari ilişkilerde geçerli 
sayılacaktır. 

Genel olarak bir kırmızı yıldız (*) ile işaretlenen alanların doldurulması zorunludur.  
Eğer bir ya da daha fazla alan boş bırakılırsa ya da girilen değerler o alanın formatına uymuyorsa (örneğin 
bir ‘bilgi’ ya a ‘sayısal’ alan içindeki bir metin) sistem bir hata mesajı görüntüler. 
Hatalar istenen bilgiler girilerek ya da düzeltilerek kaldırılabilir.  

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Satıcının aralarından seçim 
yapabileceği olası “Para Birimleri” 
listesi 

Çoklu seçenek menülerini etkinleştirmek için          
düğmesine tıklayın. 
Sonra seçmek için ilgi duyduğunuz şık üzerine tıklayın 

5. Yeterlilik Anketi: «Ticari / Mali bilgiler» sekmesi (1/2) 

Değiştirilebilir metin şeridi 
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Çoklu seçenek menülerini etkinleştirmek için          düğmesine 
tıklayın. 
Sonra seçmek için ilgi duyduğunuz şık üzerine tıklayın. 

5. Yeterlilik Anketi: «Sürdürülebilirlik ve SGÇ bilgileri» sekmesi (1/3) 
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“Yıl” alanının menüsünden 
istenen yılı seçmek için yatay 
kaydırma çubuğunu kullanın 

Değiştirilebilir metin kutusu 

Satıcı düğme 
aracılığıyla çoklu 
seçenekli menüleri 
etkinleştirir 
 
Sonra kullanılabilir 
olanlar arasından ilgi 
duyduğu coğrafi alanı 
seçer 

5. Yeterlilik Anketi: «Ticari / Mali bilgiler» sekmesi (2/2) 
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“Yıl” alanının menüsünden 
istenen yılı seçmek için 
yatay kaydırma çubuğunu 
kullanın. 

Tür Kutucuğunun alanları uzun açıklamalar 
girilmesini sağlar. Bu açıklamalar en fazla 
1000 karakter uzunluğunda olmalıdır (olası 
aşan kısım sistemde kaydedilmeyecektir) 

Şerit türüne ait alanlar kısa açıklamalara 
ayrılmıştır ve sistem bu durumda girilen 
metin görülebilir alanı aştığında yatay bir 
kaydırma çubuğu etkinleştirmez 

5. Yeterlilik Anketi: «Sürdürülebilirlik ve SGÇ bilgileri» sekmesi (2/3) 
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‘’Sürdürülebilirlik ve SGÇ bilgileri’’ sekmesinin aşağıdaki durumlarda detaylı bir belge sağlaması 
gereklidir: 
 
 
 
 
Bu durumlarda eğer koşullar karşılandığında kullanıcı “Belge” sekmesine atanan bu kılavuzun 
slaytlarında açıklanan ilgili belgeleri eklemelidir. 
 

5. Yeterlilik Anketi: “Sürdürülebilirlik ve SGÇ bilgileri» sekmesi (3/3) 

Söz konusu Yeterlilik işlemine ilişkin 
belgelerin listesinde, 
“Sürdürülebilirlik ve SGÇ Bilgileri” 
sekmesinde ve “Faaliyete Özgü 
Bilgiler” sekmesinde istenen 
belgeler opsiyonel olarak belirtilir. 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Ankete ekli her belgeye aşağıdaki statülerden biri atanabilir: 
YENİ: belge tipi, veren kurum ve geçerlilik tarihi hakkında zorunlu bilgilerle birlikte sunulur 
EKSİK: belge tipi, veren kurum ve geçerlilik tarihi hakkında zorunlu bilgiler olmadan sunulur 
KABUL EDİLDİ: belge validasyondan sorumlu şirket departmanları tarafından başarıyla incelendi0 
REDDEDİLDİ: belge validasyondan sorumlu şirket departmanları tarafından geçerli sayılmadı 
SÜRESİ DOLDU: geçerlilik süresi sona erdiğinden belge artık geçerli değil 

Belgenin 
detaylı 
açıklaması 

İşaret belgenin 
zorunlu 
olduğunu 
belirtir 

Belgenin kodu 
ve kısa 
açıklaması 

Bu link aracılığıyla satıcı belge 
alışverişine ayrılan alana erişebilir 

5. Yeterlilik Anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
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Yetkili Kişi ilk defa olarak ankete 
eriştiğinde, Telif Hakkı SAP belgesini 
kabul etmelidir (İngilizce ve Almanca 
dillerindedir). 
 
Belgeyi aşağı doğru kaydırın ve KABUL 
ET seçin 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Belge alışveriş alanına giriş (1/2) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Telif Hakkı kabul edildiğinde satıcı klasörler(her ülke için bir tane) temsil edilen belge alışveriş alanına 
erişebilir ve Yeterlilik işlemi ile ilgili belgeleri koyarak yönetebilir.  
Bu belgelere yalnızca yalnızca yetkili şirket departmanları tarafından ve her durumda yalnızca ekran 
modunda erişilebilir. 

Satıcı tarafından yüklenen 
belgelerin listesi 

Satıcı ve 
ülkeyi belirten 
kod 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Belge alışveriş alanına giriş (2/2) 
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Yeni bir belge göndermek için aşağıdaki işlemler gereklidir: 
 
1) ‘’Oluştur’’ düğmesi üzerine tıklayın: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) ‘’Belge’’ linki üzerine tıklayın : 
 
 
 
 
 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (1/8) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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3) Belge Oluştur sekmesinde, Ad alanında Belge Yeni varsayılan açıklamasının üzerine belgenin kısa bir 
açıklamasını yazmak mümkündür. 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (2/8) 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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Alıcının onaylayıcısı tarafından belgenin hemen tespit edilmesini kolaylaştırmak amacıyla Belgeler 
sekmesinde belgeye atanan adı girmek uygun olacaktır, örneğin: 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (3/8) 

Devam linki üzerine tıklayın 

http://www.it.pirelli.com/web/default.page
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4) “Tara…” linki aracılığıyla bilgisayarınızda belgeyi arayın: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5) İstenen dosya üzerine çift tıklayın: 
 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (4/8) 
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6) “Kaydet” düğmesine tıklayın: 
  
 
 
 
 
 
 
 

7) Bir sonraki ekran aşağıdaki durumu gösterir: 
(Opsiyonel adım) “Yenile” düğmesine tıklanarak sistem tarafından demin yüklenen belgeye atanan 
statüyü görüntülemek mümkündür: 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (5/8) 
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8) EKSİK statüsü söz konusu belge için bazı zorunlu bilgilerin örneğin belge tipinin, 
yayınlayan kurumun ya da geçerlilik tarihinin hala eksik olduğunu belirtir. 

 Bu bilgileri girmek için demin yüklenen belgenin adın atıklayın: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (6/8) 
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“Belge” alanıyla ilgili menüden belge tipini seçin ve yayınlayan kurumu ve geçerlilik tarihini belirtin: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (7/8) 
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9) İşlemin sonunda “Kaydet” düğmesine tıklayın. Belge otomatik olarak YENİ statüsünde ayarlanacaktır: 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yeni bir belge yüklemek (8/8) 

Eğer sistemde aynı türden bir belge zaten 
mevcutsa, veriler kaydedilmez, ve aşağıdaki 
hata mesajı görüntülenir: 

Aksi halde, yükleme işlemi başarıyla sona 
erer ve sistem aşağıdaki mesajı görüntüler: 

YENİ statüsü yetkili Pirelli 
departmanı tarafından 
belgenin yeni bir 
sürümünün inceleneceğini 
belirtir.  
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Mevcut bir belgenin yeni bir sürümünü göndermek için, SÜRESİ DOLDU ya da REDDEDİLDİ statüsünde 
gerekli adımlar aşağıdaki gibidir: 
1) Belge listesinden güncellemek için belge üzerine tıklayın: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Detaylı görüntüde “Oluştur” düğmesine tıklayın: 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Mevcut bir belgenin yeni sürümünü yüklemek (1/3) 
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3) Belgeye bir ad verin ve “Devam” düğmesine tıklayın: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

4) Dosyayı bilgisayarınızdan seçerek belgenin yeni bir sürümünü yükleyin. 
 

 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Mevcut bir belgenin yeni sürümünü yüklemek (2/3) 

Varsayılan 
açıklamanın 
üzerine yeni 
sürümün kısa bir 
açıklamasını 
yazmak 
mümkündür 
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5) İşlemin sonunda, belge otomatik olarak YENİ statüsünde ayarlanacak ve demin yüklenen dosya 
belgenin yeni aktif sürümü haline gelecektir (“Kaydet” üzerine tıklamak gerekmez): 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Mevcut bir belgenin yeni sürümünü yüklemek (3/3) 

Daha önce yüklenen 
sürümler hala kullanılabilir 
ve satıcı tarafından 
herhangi bir anda açılabilir. 

Belgenin yeni sürümü (aktif 
sürüm) 

YENİ statüsü yetkili Pirelli 
departmanları tarafından 
belgenin yeni bir 
sürümünün inceleneceğini 
belirtir 
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İlgili anketin henüz gönderilmediği durumlarda cKlasörleri içine yüklenen YENİ statülü belgeleri silmek 
mümkündür. 

Belgeyi silmek için "v“ işaretini girin ve “Sil” üzerine tıklayın: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OK üzerine tıklayın: 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Bir belgeyi silmek (1/2) 
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Aşağıdaki hata mesajını göreceksiniz:  
 
 
 
 
 
Eğer belge durumu YENİ ya da EKSİK ise, ama anket gönderildiyse, aşağıdaki mesajı göreceksiniz: 
 

Belgenin silinmesi imkansızdır'' ...'' Çünkü anket zaten gönderildi. 
 
Eğer belgeler YENİ ya da EKSİK dışında statüler ile seçildiyse, aşağıdaki mesajı gösterir: 
 
Belgenin silinmesi imkansızdır“…'' durumu nedeniyle lütfen yalnızca YENİ ya da EKSİK durumlu 

belgeleri seçin. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Bir belgeyi silmek (2/2) 
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Kullanıcı doğrudan bir belgenin detaylı görüntüsünden Pirelli alıcısına e-posta mesajları iletebilir. 
Bu fonksiyon Satıcılar ile Pirelli Yeterlilik süreci sorumlusu arasındaki iletişimi kolaylaştırmak amacıyla 
kullanılabilir. 
 

Mesajı göndermek için yapılacak işlemler şunlardır: 
 
1) Belgenin detaylı görüntüsünde “Mesajlar” düğmesine tıklayın: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yetkili Pirelli raportörüne bir mesaj gönderilmesi (1/4) 

Yeni bir belge ya da zaten var olan bir belgenin yeni bir sürümü gönderildikten sonra bir mesaj gönderilmesi gerekmez. Bu durumda 
aslında sistem belgenin onaylanması için Pirelli sorumlusuna bir e-postayı otomatik olarak yollar. Yerine, bu fonksiyon söz konusu belge 
ile ilgili diğer mesajları iletmek için kullanılabilir (örneğin bir önceki sürümde yapılan değişiklikler, vb…) 
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2) Sistem söz konusu belge ile ilgili gönderilen/alınan mesajların geçmişi ile birlikte 
özet görüntüyü ekrana yansıtır: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) Bu görüntüde alınan mesajları görüntülemek, arama kriterlerini oluşturmak, 
mesajları sınıflandırmak, vb. mümkündür… 

       Yeni mesaj oluşturmak için “Oluştur” düğmesine tıklayın: 
 
 

 
 
 
 

 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yetkili Pirelli raportörüne bir mesaj gönderilmesi (2/4) 
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4) Mesajın konusunu ve metnini yazın. Sonra alıcıyı seçerek son oarak “Gönder” düğmesine tıklayın: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yetkili Pirelli raportörüne bir mesaj gönderilmesi (3/4) 

Mesajın 
Konusu 

Mesajın 
Metni 

Muhtemel alıcıların 
listesi.  
Mesajları alacak 
kullanıcıları seçin. 
 
… Müşteri 800 
kullanıcısını 
seçmeyin 
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Başvurunun menüsünden (sol üst köşedeki               üzerine tıklanarak kullanılabilir) Pirelli ile mesaj 
alışverişini kontrol etmek için üzerine tıklanarak kullanılabilir) Pirelli ile mesaj alışverişini kontrol etmek 
için ‘’Gönderilen Mesajlar’’ya da  “Alınan Mesajlar’’ seçmek mümkündür: 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Belgeler’’ sekmesi 
Yetkili Pirelli raportörüne bir mesaj gönderilmesi (4/4) 

Eğer filtre “Okunmadı” olarak 
ayarlandıysa, önceki tüm 
mesajlar 
görüntülenmeyecektir 
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Yeterlilik anketinin ‘’Bilgi’’ sekmesi ek bir 
bölüm içerir (Kendi Kendine Başvuru anketi 
ile karşılaştırıldığında). Bu sekme spesifik 
Satıcı Listesi ile ilgili olarak Satıcının 
statüsünde değişikliklere ilişkindir (Ülke – 
Ürün/Hizmet Kategorisi kombinasyonu ile 
belirlenir) 

 
 
Her satıcı aşağıdaki statülerin birine sahip olabilir: 
•YENİ – Kendi Kendine Başvuru aşamasındaki puanı minimum eşikten yüksek olan satıcılara sistem tarafından atanır 
•REDDEDİLEN – Eğer satıcının puanı minimum Yeterlilik puanından düşükse sistem tarafından otomatik olarak atanır (ya da spesifik Satıcı 
Listesi için satıcıya yeterlilik vermemek düşüncesiyle Alıcı tarafından atanır) 
•YETERSİZ – Yeterlilik aşaması sırasında bir satıcıya atanır (Yeterlilik anketi henüz gönderilmemiştir) 
•BEKLEMEDE – Bu statü Yeterlilik anketinin gönderilmesinden sonra satıcıya atanır (satıcı belgenin onaylanmasını beklemektedir) 
•KALİFİYE AMA DOĞRULANMAMIŞ – Yeterlilik için başarılı olduktan sonra (minimum Yeterlilik puanını aştıktan ve gönderilen belgeler 
onaylandıktan sonra) ama henüz Alıcı tarafından geçerlilik kazanmayan satıcıya atanır 
•KALİFİYE VE DOĞRULANMIŞ – Bu, referans Alıcı tarafından açıkça geçerli kılındıktan sonra satıcının aldığı statüdür 
•ASKIDA – Alıcı tarafından askıya alınan satıcı tarafından alınan statüdür. Bu statüye sahip bir satıcı söz konusu Satıcı Listesi için geçici 
olarak kullanım dışıdır 
•ONAYLANMAMIŞ – Bu statü Alıcı tarafından “kara listede” bulunan bir satıcıya atanır. Bu statü tüm Satıcı Listeleri üzerinde geçerlidir ve 
geri alınamaz. 

5. Yeterlilik anketi: ‘’Bilgi’’ sekmesi 
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Anketin doldurulması sırasında, herhangi bir anda gönderilen belgelerin doğruluğunu ve eksiksizliğini 
kontrol etmek mümkündür. Belgenin kontrolüne başlamak için        düğmesine tıklayın 
 
 

Eğer hiçbir hata bulunmazsa, sistem kontrolün başarıyla sona erdiğini onaylayarak aşağıdaki mesajı 
görüntüler: 

Girilen bilgilerin kesin olduğu düşünülüyorsa,          düğmesine tıklayarak başvuru talebinin 
gönderilmesine devam edin ve kontrol ve iletim işleminin bitmesini bekleyin. 
Eğer hiçbir hata bulunmazsa, sistem aşağıdaki mesajla iletim işleminin başarıyla sona erdiğini onaylar: 
 
 
 
 

Yeterlilik anketinde (Kendi Kendine Başvuru anketinden farklı olarak) herhangi bir anda girilen bilgilerin 
bir taslağını kaydetmek mümkündür. Bu şekilde satıcı daha sonra anketi gönderebilir.  
Değişiklikleri kaydetmek için,          düğmesi üzerine tıklayın 
Eğer hiçbir hata bulunmazsa, sistem aşağıdaki mesajla bilgilerin kaydedildiğini onaylar: 

6. Yeterlilik anketi: kontrol ve gönderme 
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Anket satıcı tarafından gönderildiğinde, sistem otomatik olarak Yeterlilik puanını hesaplar. Eğer elde 
edilen puan Yeterlilik süreci için Pirelli tarafından belirlenen minimum eşikten yüksekse, satıcının 
Yetkili Kişisi aşağıdakine benzer bir e-posta alır: 

7. Anketin alındığına dair bildirim 

Yeterlilik alabilmek için satıcı 
minimum puandan daha 
yüksek bir yeterlilik puanına 
sahip olmalıdır ve gönderilen 
tüm zorunlu belgeler yetkili 
Pirelli departmanları 
tarafından onaylanmalıdır. 
Bakınız bir sonraki slayt. 

Satıcının Yetkili Kişisi ve Şirket 
Adı 

Yeterlilik sürecinde destek 
istemesi için satıcının kullanımına 
sunulan e-posta 
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Eğer elde edilen puan minimum eşikten yüksekse ve zorunlu tüm belgeler onaylandıysa, ankette 
belirtilen Yetkili Kişiye aşağıdakine benzer bir e-posta ile sürecin olumlu sonucu konusunda bilgi verilir: 

Satıcının Yetkili Kişisi ve Şirket 
Adı 

Yeterlilik sürecinde destek 
istemesi için satıcının kullanımına 
sunulan e-posta 

8. Sürecin sonucunun bildirilmesi: Yeterlilik alınması 

Her iki koşul karşılandığında, 
(minimum puanın aşılması ve sunulan 
belgelerin onaylanması) satıcı spesifik 
Satıcı Listesi için otomatik olarak 
KALİFİYE (DOĞRULANMAMIŞ) 
statüsü alır 
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Eğer elde edilen puan minimum eşiğin altındaysa, ankette belirtilen Yetkili Kişiye aşağıdakine benzer 
bir e-posta ile yeterlilikte başarısızlık konusunda bilgi verilir: 

8. Sürecin sonucunun bildirilmesi: Yeterlilikte başarısızlık 
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Yeterlilik işlemi sırasında satıcı tarafından sunulan belgelerin herhangi birinin geçerliliği sona ererse ya 
da bazı anket değişiklikleri puanın minimum eşiğin altına inmesine neden olursa, kullanıcı 
aşağıdakine benzer bir e-posta alır: 

8. Sürecin sonucunun bildirilmesi: satıcı statüsünde değişiklikler 
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